INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de octubre de 2021

MA. Arg. Mario Roberto Maldonado Samayoa
Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado sefior Viceministro

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ULDA LISBETH CASTILLO MERIDA CUI: 1995-93604-0101
Ndmero de contrato: DGPCYN-029-1688-2021 Acuerdo Ministerial: 676-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 34506578

Ndmero de Factura: DTE: 2026982853 Serie: AE3706E2

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Periodo del Informe: OCTUBRE DE 2021
Monto Total del Contrato Q. 48,000.00 Plazo del Contrato:  01/07/2021 - 31/12/2021

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

Objetivos del Contrato: "EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro

Ameérica, de la Direccién de Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccién General del
Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes, de este Ministerio, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas.
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Brindé apoyo en la supervision y control de que las normas y procedimientos correspondientes a la actividad archivistica de
organizacién documental del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Brindé apoyo en aras de que los lineamientos para la clasificacion, ordenacion, descripcidn documental y conservacién sean
realizados conforme a los procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro América.

Apoyé en la supervisién del cumplimiento de la productividad de los procesos de conservacion v organizacién documentales de
acuerdo a las metas establecidas del drea.

Apoyé en reuniones técnicas a las que se le convoque.

Apoyé en la aplicacién, desarrollo y monitoreo de los procesos archivisticos, resguardo y custodia del Fondo Documental.
Apoyé en el traslado de documentacidn organizada al érea de digitalizacién.

Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacién, o Custedia Documental cuando sea necesario.

Brindé apoyo en la elaboracién de informes de avances del Fondoe Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional.

Brindé apoyo en aras de que la conservacion a largo plazo de los diferentes fondos documentales vaya encaminada a los
estandares de conservacion internacionales, siguiendo la mistica de conservacién del Ministerio de Cultura y Deportes.

Apoyé en el proceso de limpieza de toda la documentacién del Archivo.

Apoyé en actividades que tengan relacién con la conservacién del Edificio y que prevengan cualquier riesgo o vulnerabilidad
contra el fondo documental,

Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusién cultural v acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de
Centro América, cuando sea requerido por el jefe inmediato.

Apoyé en subir a barrer la terraza del edificio en donde se encuentra en resguardado el Fondo Documental del Antiguo Archivo
Histérico de la Policia Nacional.

Brindé apoyo en resolucién de dudas a la organizacién de documentos

Apoyé en el cotejo de unidades de instalacién del fondo de Retalhuleu
Apoyé en verificar que se cuente con insumos en el drea de organizacién documental

Apoyé en reuniones técnicas para la mejora continua de la organizacién de documentos con las técnicas de @rea
Apoyé en la integracién de documentos varios en las series correspnodientes

Apoyé en el armado de unidades de instalacién
Apoyé en la impresidén de portadas para varios legajos

Apoyé en la identificacién de fondos varios




u)  Apoyé en la identificacién de varias series

v)  Apoyé en la primera Jornada del Patrimonio Documental y Bibliogréfico Aportaciones y Retos

Ulda Lisbeth Castillo Mérida Licenciado Haroldo Bogperges Zamora
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Arehive General de Centro America




